	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 14

NĂM HỌC 2017 – 2018

( từ 20/11/2017 đến 25/11/2017)

	TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ
	


KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC TUẦN 14
	TT
	Công tác trọng tâm
	Thời gian hoàn thành
	Phụ trách
	Người/b.phận thực hiện
	Người/b.phận phối hợp
	

	1
	Thực hiện chương trình tuần 11
Kiểm tra VSCĐ kỳ 1 
	Hàng ngày
	Điệp
	GV
	VP
	

	2
	Tiếp tục vận động học sinh đăng ký lớp bơi cảu quận; tổng hợp số liệu và báo cáo  TTTDT kịp thời 
	Xem KH
	Đào Hương
	GVTD và GVCN
	
	

	3
	Tổ chức các hoạt động kỷ niệm 35 năm ngày nhà giáo Việt nam
	Theo KH
	Điệp
	Theo KH
	BCH chi đoàn, BCHCĐ
	

	4
	Tiếp tục công khai các tiêu chuẩn quy hoạch CBQL giai đoạn 2020 – 2022; Chi ủy, BGH rà soát, lập danh sách giới thiệu và nộp về PNV
	
	
	
	
	


LỊCH CÔNG TÁC 
	Ngày
	Lịch làm việc của HT
	Lịch chung
	Điểu chỉnh, 

bổ sung

	
	
	Nội dung, thời gian, địa điểm
	Phụ trách
	Bộ phận

 thực hiện
	Bộ phận

phối hợp
	

	HAI

13/11/17
	Tiết 1: Chào cờ 
	Tiết 1: Chào cờ  
	Xuyến
	Toàn trường
	
	

	
	Tổ chức họp chi ủy & BGH
	Giao ban tuần :  Họp chi ủy và BGH  ( về công tác quy hoạch; đề nghị các đ/c nghiên cứu kỹ các văn bản  và chuẩn bị ý kiến)
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	
	

	BA

14/11/17
	Đóng góp ý kiến các tiêu chí thi đua
	Các tổ nộp ý kiến góp ý các tiêu chí thi đua năm học 2017 - 2018
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	TƯ

15/11/17
	
	Nộp ý kiến góp ý cho dự thảo thi đua 
	Oanh
	Nga VP
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	NĂM

16/11/17
	Xử lý công văn
	Nộp danh sách giới thiệu quy hoạch CBQL giai đoạn 2020 – 2015 
	
	
	
	

	
	Dự HN 20/11 


	Dự 20/11  ( thành phần, địa điểm xem KH của PGD)
	Oanh
	
	
	

	 SÁU

17/11/17
	
	Dự HN công tác đội tại Big C
	
	Xuyến
	
	 

	
	
	
	
	
	
	

	BẢY

18/11/17
	
	
	
	
	
	

	CN

19/11/17
	
	
	
	
	
	

	+  CBGVNV – NLĐ : viết tắt CBGV 

+ CBGV nghỉ : đ/c Trương Hà, Ly ( thai sản), Phượng ( Ốm) => đ/c Điệp phân công dạy thay.

+  SHCM:  K1  : Thứ 4             

                       K2   :  tiết 3&4 ; thứ ba                                       K5  : tiết 3,4 ; thứ năm  

                       K3    : tiết 5&6 ; thứ năm                                    Chuyên : thứ sáu         

                       K4    : Tiết 3&4 thứ tư                                        VP


	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Ngọc Oanh


